Ha ocnoBy onpende u3 wiana 14. cras 1. 3akoHa 0 apXuBCKOj rpalju M apXUBCKOj A€TaTHOCTH
("Cn. mmacuuk PC", 6p. 6/2020), nHauennuk OnMmTHHCKE ynpase onmtuHe Muonnna , 1ana 27.03.2023.
TOJIMHE, 10HOCH :

INPABUJIHUK O HAYMHY EBUJEHTHUPAIbA, SAIITUTE U KOPULII'REHA
EJIEKTPOHCKHUX JOKYMEHATA

OIIITE OAPEJIBE

Yaan 1.
OBHUM TIPaBUIIHUKOM CE€ PETYNIUINE HAYMH €BHJICHTHUPAA, 3aAIITUTE M KOpUIINEHha eIEKTPOHCKUX
JIOKyMEHaTa Te EJICKTPOHCKOT MOCJIOBama y WH(GOPMAIMOHUM cucTteMuMa OIIITHHCKE YyIpaBe
ommTuHe MuoHMIA .

Yuaan 2.
Y OKBHpY €JIEKTPOHCKOT TIOCJIOBamka MOjeANHN TEPMUHN UMajy cliefiche 3HaueHe:

E/leKTPOHCKO KaHIEJIApHjCKO MOCI0Bame 00yXBaTa IIOCJIOBE KAHIEIApH]CKOI IIOCIOBama ca
€JIEKTPOHCKUM JOKyMEHTHMA Y HH(MOPMAIIIOHOM CHUCTEMY.

EneKTpoHCKH TOKYMEHT jecTe CKyTl MojiaTaka cacTaBJbeH O] CIIOBa, OpojeBa, cuMbona, TpaduuKmx,
3BYYHHX W BHJICO 3aITUCA CAJIPIKAHUX Y TIOJHECKY, TUCMEHY, PELICHY, HCIIPABH WA OWIIO KOM JIPyTrOM
aKTy KOjU CauylHe MPaBHA U (U3UYKA JIUIA WK OPTaHH BIACTH Pajid KopHIhema y IPaBHOM IPOMETY
WIM y YOPaBHOM, CYJICKOM HJIM JPYrOM IIOCTYIKYy IIpe]] OpraHMMa BIIACTH, aKO je ENCKTPOHCKH
u3paleH, IMruTaNM30BaH, NOCAT, IPUMJbEH, CauyBaH MU apXUBUPAH Ha EJIEKTPOHCKOM, MarHETHOM,
OIITUYKOM HJTU JIPYTOM MEIIH]Y.

EnlekTpoHCKO noc/10Bame je ynorpeda rnogaraka y elIeKTPOHCKOM OONHKY, CpeJicTaBa eIeKTPOHCKE
KOMYHUKAIIMj€ U eJIEKTPOHCKE 00pajie nojaTaka y o0aBipamy nociaoBa OMNIITHHCKE YIIPaBe ONIITHHE
Mpuonuna.

EJ1leKTPOHCKH NOTHHC j€ CKYII II0/1aTaKa y eJIEKTPOHCKOM OOIMKY KOJU Cy IPHIPYKEHHU WU JIOTHYIKH
MOBE3aHM ca JPYruM (TMOTHHCAHHM) MOJAlUMa Y eJIEKTPOHCKHM OOJIMKY TaKO J1a CE eJEeKTPOHCKUM
HOTIHCOM TNOTBplyje MHTErpuUTEeT THX IOJaTaka M MICHTHTET NMOTHHCHHKA. CBpXa €IEeKTPOHCKOT
HOTIHCA je Ja MOTBPIH ayTeHTHYHOCT cajpikaja Mopyke (JoKa3 Ja MopyKa HUje MPOMEEeHa Ha Iy Ty
071 IOIINJHAOIIA 10 IPUMAOIIa), Kao U Aa 00e30e1 rapaHTOBambe UICHTHTETa NOIINIbaola TIOpyKe.

ApxuBcka rpaha, kao JOKyMeHTapHU MaTepHjall KOju ce TPajHO UyBa, jecTe oJabpaHu U3BOPHU, a Y
HEJIOCTATKy M3BOPHOT, U CBAKUPETIPOAYKOBaHHM OOJIMK JOKyMEHTA WM 3alica KOjJU Cy HaCTalu PajioM
U JIeTIOBAaEeM JIP)KaBHUX OpraHa M OpraHu3allja, OpraHa TepUTOpHjaIHEe ayTOHOMH]E M jeAMHMIIA
JIOKAJIHE CcaMOyIpaBe, yCTaHOBA, jaBHUX Tpemyseha, mmanarna jaBHUX oBjiamherma, MPUBPEIHUX
NpyIITaBa, Mpeay3eTHHKA, JINIA Koja 00aBJbajy PeTUCTPOBaHY JIETAaTHOCT, BEPCKUX 3ajeHUIA, Kao U
JPYTUX MPaBHUX WM (PU3WYKHX JIMIIA, @ O] TPAJHOT Cy 3Ha4aja 3a KyJITypy, yMETHOCT, HayKy, IPOCBETY
U JpyTe IpylTBeHe 001acTy, 0e3 0031upa Ha TO KaJia U Tie Cy HaCTallu, ¥ J1a JIU Ce Hajla3e y ycTaHOBaMa
3alTUTE KyATYpPHUX H00apa WiM BaH BUX, U 0e3 003upa Ha OONMK M HOCaAy 3ammca Ha KOME Cy
cadyBaHH.

ApxuBcka rpaha y ejieKTPOHCKOM OOJHMKY je apxuBcka rpaha koja je HM3BOPHO Hacraia y
€JIEKTPOHCKOM OOJTHKY.



JIoKyMeHTapHH MaTepHjaj y eJIeKTPOHCKOM OOJIHKY je JIOKyMEHTapHH MaTepHrjajl KOju je H3BOPHO
HACTa0 y €JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.
Jlururanusanuja je KOHBep3Hja JOKyMEHTa U3 00JIMKa KOJU HHj€ €JIEKTPOHCKH Y €JIEKTPOHCKH OOJIHK.

JIMTUTAJIM30BaHHU JOKYMEHT j€ JOKYMEHT KOJU je HacTao IUTUTAIN3all1jOM U3BOPHOT JOKYMEHTA.
EJIEKTPOHCKO KAHIHEJIAPUJCKO IIOCJIOBAILE

Yaan 3.
EnexkTpoHCKO KaHIIEIapHjcKO IMOCIOBamke oO0yxBara HAcTaHaK, ynorpeOy W 3allTHTy IOjAaTaka y
CJICKTPOHCKOM OOJIUKY, CPEIICTBA EJICKTPOHCKE KOMYHHUKAIIMje W EJICKTPOHCKE 00paje mojaraka y
o0aBJbamy mociaoBa y ONIITUHCKO] yIpaBy OMINTHHE MUOHHMIIA.

Yuian 4.

Enexrponcko kaHIenapujcko mociioBame 00e30ehyje na ce y napopmannoHom cuctemy OMIITHHCKE
ynpase onmtuHe MuoHHIa 00aBskajy MOCIOBH KaHIIEIAPH]CKOT TMOCIOBalkha OHOCHO /1a C€ Y TOM
CHCTEMY MOCTYIIa Ca CBUM JJOKYMEHTHMA Y €JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

[TocroBHE MM PavuyHOBOICTBEHE HCIpPABE MOTY Ja CE€ 4yBajy Ha EJNEKTPOHCKUM MeEIHjuMa Kao
OpUTHHAJHA JIOKyMEHTa WJIM JUTUTATHE KOMHje ako je 00e30eheHo ma ce momarmma caipkKaHuM y
€JIEKTPOHCKOM JOKYMEHTY MOXE MPHUCTYNUTH M Jla Cy MOTOIHHU 3a Jajby OOpaidy; Aa Cy IOIaIH
cadyBaHH y OOJIMKY YKOME Cy HarpaBJbEeHH, OCIATH U MPUMJbEHH; J]a C€ U3 cadyyBaHE €JIIEKTPOHCKE
MOpYKEe MOXKE YTBPAHUTH MOIIAIbANALl, TPHUMaJall, BpeMe U MECTO CJlama U MPHjeMa; 1a Ce IPUMEY]y
TEXHOJIOTH]j€ U MOCTYIHU KOjUMa c€ Yy JOBOJbHO] MepHu 00e30elyje 3amrura o1 n3MeHa win Opucama
nojiaTaka Wid JAPYTo MOy3/1aHO CPEACTBO KOjUM C€ TapaHTyje HEITPOMEHIJbUBOCT TI0/IaTaKa WM TIOpyKa
Kao ¥ pe3epBHa 0asa mojiaraka Ha JPyroj JIOKAIUju.

Ynan 5.

VY OKBHUpY €NeKTPOHCKOT KaHIIEIapHjCKOT MocioBama y ONIITHHCKO] YIIPaBU onmuTHHE MuoHumna ce
KOpHUCTE ofroBapajyhu nHGpOpMaIMoHu CHCTEMH KOju oMOTyhaBajy: Boherme eeKTPOHCKE eBUICHITH] e
0 MPUMJBEHO] MJIM HOBOHACTAJIO] PAYyHOBOJCTBEHO] JOKYMEHTAIMjH, KA0 M OCTAJIUM JTOKYMEHTHMA
(moricu, 3axTeBH, WTH); 00aBJbambe KILHTOBOJACTBEHHMX M PAauyHOBOACTBEHHX IIOCIOBA; MHTEPHY
JOCTaBy €JIEKTPOHCKMX JOKyMeHara MW oO0aBelTaBamke OBJANEHNX KOPHCHUKA CHCTEMa O
EJIEKTPOHCKMM JOKYMEHTHMa; OCK all U YyBame CIIEKTPOHCKHX W/WIM Y EIEKTPOHCKH OOIHK
MPEHECEHHX JIOKYMEHATa U IbHXOBO EJIEKTPOHCKO apXUBUPAE.

OnmTHHCKa ynpaBa ommTHHE MUOHHIA je QyXHa J1a KOPUCTH PAauyyHOBOJCTBEHHM COQTBEp KOjJU
omoryhaBa (yHKIMOHHMCame CHCTEMa HMHTEPHUX paduyHOBOJCTBEHHMX KOHTpola M OHeMoryhasa
Opucame MPOKHIKEHUX MMOCIOBHUX ITPOMEHA.

Yuiau 6.
Hayenmnuk OnmTrHCKE yripaBe ommuTHHEe MHOHHIIA, OTHOCHO JIMIE KOje OH OBJIACTH, je oBnantheH 3a
pan y mocrojehuM uHGOPMALMOHUM CHCTEMHMa M KMMa ofpeheHy BpcTy oBiamhema W TpasBa
MPUCTYIA, CXOAHO 3a1yXemnuma yTBpheHum [IpaBritHUKOM 0 CUCTEMaTH3aI|ji PaHIX MECTa.
Jluna oBmamheHa 3a TOCIOBE aaMUHHUCTpUpama MocTojehux HHPOPMALMOHMX CHCTeMa -
aJIMMHUCTPATOP -KOja BpIIe MocyioBe 0oe36ehema nHpopMaone CUTYpPHOCTH U TPY>Kajy MOAPIIKY Y
pany, onHocHo Tpeha nuia anraxoBaHa on cTpane ONIITHHCKE yIIpaBe ONIITHHE MHUOHUIIA.



HAYMH U IIOCTYIIAK PAJIA Y UTHOOPMAIIMOHOM CUCTEMY

Yuian 7.
Hauun eBuIeHTHpama eNEKTPOHCKHUX JOKyMEHaTra MH(OPMAIOHOM y CHCTEMY jecTe TakaB, Jia IO
oapehemy CTpydHOr OTHOCHO KBajupukoBaHor Juia OMNIITHHCKE yNpaBe OMIUTHHE MHOHMIA ce
00e30e1M OBaj HAUMH €BUJICHTHPamka U YIIPaBJbamba €JIEKTPOHCKUM JIOKYMEHTHMA,U Jla Ce OJ(BUja y
HOTIYHOCTH Y CKJIay ca 3aKOHOM U APYT'MM BakehuM mpornucuma.

SAIITUTA EJIEKTPOHCKHUX TOKYMEHATA

Yuan 8.
CBu koju cy 3a To oBmamheHH, MyXHH Cy JAa MaXJbHBO PYKYjy U paje ca eIEeKTPOHCKOM H
MH(pOPMATUYKOM OIIPEMOM, J1a je KOPHUCTE Y CKIIay ca YIyTCTBUMa pou3Bohaua u [lpaBuirma o pagy
OnmryuHCKe yrpaBe onmruHe MuoHuna.
Hauennuk OnmtuHcke ynpase onmtruae MuoHMIa v ipyra oBianrheHa juia ¢y Jy»KHH J1a CBaKU KBap
WM TIPo0JIeM eIeKTPOHCKE U nH(OpMaTHIKE IPUPOE MPHjaBe OBIAIINEHOM JIHITY, KaKo OM ce XUTHO
u epuUKacHO Tpeay3ese Mepe 3a CIipedaBame IyOuTKa IMojaTaka M OCUTypaBame WH(OPMAIMOHOT
cucrema.

Yuan 9.
3amTHTa nojaTaka y HH(GOpMAIIMOHOM CUCTEMY BPIIH C€ U3PaJOM 3aIITUTHUX KOMHja moaaTaka (0ex
arr), ¥ CIIPOBOJIU C€ jETHOM TOJIHIIIELE.

MNPUCTYII UYHOOPMALIMOHUM CUCTEMUMA

Yuian 10.
ITpuctyn u pan y nocrojehum MHGOpPMAIMOHUM CHCTEMHMa MMajy HadeqHMK ONIITHHCKE yIpaBe
ommuTHHEe MUOHHIA Kao U oBiaiheHa JIuIa.
[Tpuctyn mocTojehuM eIeKTPOHCKUM MoanuMa y HHPOPMAIIMOHOM CHCTEMY MOTYh je HCKJbYUHBO Y3
nmoMoh onroBapajyhe j103uHKe JHIa .
Wudopmanmje o 1o3uHKaMa KOPHUCHUKA CE€ CMAaTpajy CTPOTO MOBEPJbUBUM U HH y KOM CIIy4ajy HUje
JI03BOJbEHA Pa3MeHa JIO3MHKU U3Mel)y Jiniia HUTH OTKpUBambe JIO3MHKU Tpehum mummMa.
Ctporo je 3a0pameHa cBaka HaMepHa HJIM HECMOTPEHa aKTHBHOCT KOja MOYKe IMaTH HeTaTUBaH yTHUIIA]
Ha TIPaBUJIHO M HEMpPEKUAHO (QyHKIMOHHCAkE MH(OPMAIMOHMX CHCTEMa, Ha PACHONIOXKHBOCT 3a
ynorpely cucTeMa JieTalHUM KOPUCHHUIIMMA, Ka0 M aKTUBHOCTH U paJibe Koje ce MOTY cMaTpaTH
arpecUBHHUM HJIH YBPEIJBUBUM.
Hauennuk OnmtuHCcKe yripase omnmtruHe MuoHuna u opnamrheHa Juia He cMejy Aa MUILy, pa3Bujajy,
KOIIMPAjy, U3BPIIABajy WM YyBajy OMJIO KaKaB 3]I0HAMEPHU KO UHja jé HAMEHa J1a PEIlIMKYje, YHUIITH
WM Ha OWJTO KOjH IPYTH HAYWH OMEeTa HOpMaHO (QYHKIIMOHUCAkhe HH(DOPMAITMOHUX CHCTEMA.

OBABE3E OIIIITUHCKE YIIPABE KAO CTBAPAOIIA U UMAOIIA APXUBCKE I'PABE
N AOKYMEHTAPHOI' MATEPHUJAJIA Y EJIEKTPOHCKOM OBJIMKY

Ynan 11.

EnextpoHcko apxuBapame je 1eo WHPOpManuoHor cuctema y OMINTHHCKO] YIPaBHU OIIITHHE
MuoHMIIa, y OKBUPY KOjer C€ 4yBajy CJIEKTPOHCKA JIOKYMEHTa, Tako Jia j¢& OCUT'YPAaHO JYrOTpajHO
qyBame CICKTPOHCKE apXuBCke Tpale, HEHO OpiKaBame, MUTPUpAIbE MMoJaTaka Ha HOBE HOcCAde y
npornucanuM popMaTuma, CBe 10 Ipeaje eIeKTPOHCKe apXHUBCKe Tpal)e HasIe)KHOM apXHUBY, y CKIIAITy
ca mponrcuMa kKojuMa ce ypehyje apxuBcka rpala u yrBpheHUM poKoBHMA dyBamba.

EnexTpoHCKO apXuBUpame ITOKyMEHTAIMje BpIIM C€ Yy IMJbY JIAKIIET NMPOHANaXema JOKyMeHara,
qyBama M OprkKer MaHUITYJIHCakha MOCIOBHUM HH(pOpMaIrjama.



EnexTpoHcKka MOKyMeHTa MOpajy OWUTH EJIEKTPOHCKH TOTIHCAHA KBATU(HKOBAHHM JHTHTATHUM
cepTH(UKATOM U3IaTHM Ol NMPH3HATHX cepTuduKoBaHuX Tena PemyOmuke CpOuje u mpencraBibajy
BakehH €NIEKTPOHCKH JOKYMEHT ca KojuM he ce ocTBapuBaTH KOMYHHKaIlMja ca JPYTUM IMPaBHUM
JUIHAMA W/WIH AP)KABHUM HHCTHTYIIHjaMa.

CBHU CErMEHTH IMOCTYIIaKa BE3aHHUX 33 CBHJICHTHPAHE, NMONKUCUBAKE, H3BCIITABAKE U JIP, MOTY OUTH
M3BpIIaBaHU KPO3 CO(PTBEPCKE CUCTEME KOJU KPEeHpajy eIeKTPOHCKA TIOKyMEHTa 1 U3BEIITaje.

Yuan 12.
O6aBe3a OnmITHHCKE yrpaBe OMNTHHE MUOHHIIA j€ a OCHTypa TpPajHO dyBame apXuBCKe rpahe y
EJIEKTPOHCKOM OOJIMKY, F-EHO OAp)KaBambe, MUTPHpAE OTHOCHO INpedalBamke Ha HOBE HOCAYe y
nponucaHuM QGopMaruma JI0 npeaaje apxuBcke rpahe y eIeKTPOHCKOM OONMHMKY Ha/IJIeKHOM jaBHOM
apXMBY, a CBE Y CKJIaJy ca 3aKOHOM.

Yuian 13.

OmmruHcKa ynpasa onuTiHHe MUOHHMIIA, K0 cTBapaliall ¥ uMajial apXuBcke rpahe v JOKyMEeHTapHOT
Marepujajga y eJeKTPOHCKOM OOJIMKY, TyXHa je Jla CIPOBOAM IpOLeNype M IOCTYNKE BE3aHe 3a
yIpaBJbambe JTOKYMEHTHMa, Kao M J1a KOPUCTH HMH(OPMALMOHU CUCTEM, KOjU TapaHTyje 3allTHTY,
ayTeHTUYHOCT, BEPOJOCTOJHOCT, EIOBUTOCT U YIOTPEO/BUBOCT EJIEKTPOHCKUX JOKyMEHATA.
CrBapame yciioBa 3a IOCTYyIIKE U TEXHOJOIIKA pelIielka Koja Ce KOPUCTE TOKOM I0y31aHOT
eJIEKTPOHCKOT UyBamha apXUBCKe rpal)e u JOKyMEHTapHOT MaTepHjaia y eIeKTPOHCKOM OOJIHKY, BPIIX
y CKJIagy ca 3akOHOM O apXMBCKOj rpahu, mpomucuma KojuMa ce ypehyje Mmoy3IaHo eJIeKTPOHCKO
qyBambe U OCTAJIUM BakehuM nmponucuma.

Yuan 14.
OmmruHCcKa yrpasa ommTiHHe MHOHHKIIA, Kao cTBapasall U UMasal apXuBcke rpale y eneKTpoHCKOM
o0nuKy y o6aBe3H je 1a oBy rpalyy mpesia 3ajefHo ca mpumaaajyhuM MeranofanuMa u 1eKoJupany, Ha
Ha4YMH KOJU OfIpEe/IN HAJUIC)KHU jaBHU apXUB.
OmnmTHHCKa yrpaBa onmTuHe MHUOHHMIA, Ka0 CTBapaiall ¥ UMaal apxuBcke rpalhe y elIeKTpOHCKOM
OoOJIMKY ITy’KHA je Ja, MPWINKOM Ipenaje, oMoryhu ymoTpeO/pUBOCT caapkaja apxuBcke rpahe, y3
00e30eheme TeXHUYKHX YCIIOBa, Y CKJIaIy ca 3aKOHCKHM MPOMHUCUMA.

Yuan 15.

OnmTrHCKa yrpasa onmtuHe MUOHHIA je Ty)KHa 1a 00e30e/11 MOCTYIKE H TEXHOJIOIIKA PelIekha Koja
Ce KOPUCTE TOKOM I0Y3/IaHOT €JICKTPOHCKOT YyBamkha JOKyMEHATa.

[Toy3mano enekTpoHCKO YyBame JAOKyMEHTa IMojapa3dyMeBa obOe30eheme: Moka3a Ja je JTOKyMEHT
MOCT0ja0 y Ta4HO oOfpel)eHOM TpPEeHYTKy 3aCHOBAaHO Ha KBAJU(UKOBAHOM BPEMEHCKOM JKUTY;
OZIp’KaBame CTaTyca BAJUJIHOCTH KBAIM(UKOBAHOT €JIEKTPOHCKOT MOTIHCA WIH TIeYara y OJHOCY Ha
BPEMEHCKH TPEHYTaK HACTAaHKA; JOCTYHMHOCT M3BOPHO YyBaHOT EJIEKTPOHCKOT JOKYMEHTa M CBHX
JIO/IaTHUX TIOJaTaka KojuMa ce yTBplyje HCIymeHOCT yCcloBa U3 MPETXO/HA JIBAa CTaBa; OAPIKABAHE
MOBEPEHha Y UHTETPUTET M ayTEHTUYHOCT TOKOM II€JIOT IIePHO/Ia YyBarba.

Yuan 16.
ApxuBcka rpaha oIHOCHO JOKYMEHTapHU MaTepHjall KOju C€ TPajHO 4YyBa, U3 KOjer HHje U3BPILICHO
onabupame apxuBcke rpale, He cMe ce OWITETHUTH HU YHMIUTHUTH Oe3 003Mpa Ha TO Ja JU je
MUKPO(QHUIMOBAH UM TUTUTAITN30BaH.
ApxuBcka rpaha qyBa ce TpajHO y 00Ky y KOjeM je HacTaja.
W3BopHU 001MK JOKyMEHTapHOT MaTrepujaja, Koju HUje eIeKTPOHCKH U 3a KOJU HUj€ MPOIUCaH TpajaH
pPOK YyBama, MOXE C€ YHHIITUTH M TIpe HCTeKa IPOMUCAHOT MEepuoia YyBama, YKOIUKO Ce
TUTUTAIN3Yje U 4yBa y OKBUPY yCIyre KBaTH()UKOBAHOT €IEKTPOHCKOT UyBama JOKyMEHATa y CKIIaxy
ca 3aKOHOM.



Yaan 17.
V cityyajy JOKyMEHaTa KOjU Cy M3BOPHU HAacTalu y OONHUKY KOjU HHje eNeKTPOHCKH, ONIITHHCKa
ylpaBa ONIITHHE MUOHHIA MOXE Ja W3BPIIU JUTHTAIN3ALU]Yy AOKYMEHTA y €IEeKTPOHCKU OOIMK
IOTO/1aH 3a yyBame. [Ipe nmoueTka npoueca AUruTaIn3aluje, Tj. KOHBEp3uje JOKyMeHTa U3 00JIMKa KOju
HUje ENEKTPOHCKH y eJIeKTPOHCKHM 00iMk; OMIITHHCKA ynpaBa ONIITHHE MHOHHIA je TyXHa Ja
npubaBu MUIIIJbEH-E HA/IJISKHOT apXUBa.

Yuan 18.
OBaj MpaBUIHKK CTyIa Ha CHary OCMOT JaHa Off JaHa o0jaBibuBama Ha OrmacHOj TaOIM OMIITHHE
MuOHHIIA ¥ 3BAHUYHOM CajTy OonuTuHe MUuoHUIA.

PEITIYBJIUKA CPBUJA
OINIIIITHUHA MUOHHUIIA
OIIIIITUHCKA YIIPABA
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